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Podstawa prawna: 
· Zarządzenie nr 22 Rektora ZUT z dnia 11 lutego 2022 r. w sprawie jednolitych zasad przechowywania dokumentacji potwierdzającej uzyskanie efektów uczenia się/kształcenia określonych w programach studiów, studiów doktoranckich, studiów podyplomowych i innych

· Zarządzenie nr 125 Rektora ZUT z dnia 14 października 2021 r. w sprawie funkcjonowania Wewnętrznego Systemu Zapewniania Jakości Kształcenia w ZUT w Szczecinie.

· Uchwała nr 79 Senatu ZUT z dnia 24 kwietnia 2023 r. w sprawie Regulaminu studiów w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

1. Przedmiotowe efekty uczenia się zapisane są w sylabusach, dostępnych dla nauczycieli akademickich i studentów w programie SYLABUS PRK. Matryca efektów uczenia się wskazuje, które efekty kierunkowe są realizowane w ramach poszczególnych przedmiotów/modułów.

2. Sposoby weryfikacji przedmiotowych efektów uczenia się określone są w sylabusach przedmiotów zatwierdzonych wraz z planami studiów Działa Kształcenia ZUT w Szczecinie. Zasady zaliczania form zajęć i przedmiotów określa Regulamin Studiów ZUT. 

3. Za przechowywanie dokumentacji potwierdzającej uzyskanie zakładanych efektów uczenia się na poszczególnych zajęciach/modułach zajęć realizowanych przez nauczycieli akademickich w jednostkach organizacyjnych Wydziału odpowiada Dziekani. W przypadku zajęć/modułów zajęć realizowanych na studiach podyplomowych za przechowywanie dokumentacji potwierdzającej uzyskanie zakładanych efektów uczenia się odpowiada kierownik studiów podyplomowych.

4. Za przechowywanie dokumentacji potwierdzającej uzyskanie zakładanych efektów uczenia się przypisanych do praktyk zawodowych odpowiada osoba kierująca lub sprawująca opiekę nad praktykami zawodowymi, wyznaczona przez Dziekana.

5. Dokumentacja potwierdzająca uzyskanie zakładanych efektów uczenia się obejmuje: prace pisemne, pytania egzaminu ustnego, projekty, makiety, dzienniki praktyk, plansze. Możliwe jest przechowywanie dokumentacji w formie elektronicznej.
6. Dokumentacja powinna być uporządkowana, przechowywana z opisem: kierunek/ nazwa studiów podyplomowych, poziom, forma studiów, rok akademicki i semestr, nazwa zajęć, nazwisko nauczycieli: odpowiedzialnego za zajęcia/moduł zajęć i realizującego przewidziane formy zajęć/modułu zajęć.

7. Dokumentacja przechowywana jest nie krócej niż do końca roku akademickiego następującego po roku akademickim, w którym stanowiła podstawę do oceny efektów uczenia się.

8. Przechowywanie dokumentacji wymaga przestrzegania zasad ochrony danych osobowych.

9. Na wniosek Dziekana Wydziału kierownicy jednostek są zobowiązani do składania oświadczenia dotyczącego archiwizacji dokumentacji osiągniętych efektów uczenia się w swoich jednostkach, w określonym przez Dziekana/Komisję roku akademickim (załącznik 1).
10. WKdsJK opracowuje roczne sprawozdanie z oceny efektów uczenia się w przedmiotach realizowanych na wszystkich  kierunkach prowadzonych na  Wydziale oraz proponuje wnioski usprawniające proces kształcenia. Sprawozdanie po akceptacji Dziekana Wydziału jest przekazywane do Działu Kształcenia ZUT do końca semestru zimowego każdego roku akademickiego.
11. Roczne sprawozdania z realizacji zakładanych efektów uczenia się przechowywane są przez okres 5 lat.

12. Dziekan podejmuje decyzje usprawniające proces kształcenia. 
Tabela zmian

	Lp.
	Data
	Rodzaj zmiany

	1.
	10.11.2017
	Zmiana Zarządzenia nr 30 Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie z dnia 12 czerwca 2013 r. w sprawie podstaw funkcjonowania Wewnętrznego Systemu Zapewnienia Jakości Kształcenia oraz wytycznych do realizacji oceny jakości w obszarach działania tego systemu w ZUT w Szczecinie  na Zarządzenie nr 16 Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie z dnia 3 kwietnia 2017 r. w sprawie Podstaw funkcjonowania Wewnętrznego Systemu Zapewniania Jakości Kształcenia oraz wytycznych do realizacji oceny jakości w obszarach działania tego systemu w ZUT w Szczecinie

	2
	31.01.2019
	Zarządzenie nr 15 Rektora ZUT z dnia 2 marca 2016 r. w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad przechowywania dokumentacji potwierdzającej uzyskanie efektów kształcenia opisanych w programie kształcenia na kierunkach studiów wyższych, studiach doktoranckich i podyplomowych w ZUT w Szczecinie

	3
	31.01.2019
	Zmiana Regulaminu Studiów Wyższych Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie (Załącznik do uchwały nr 35 Senatu ZUT z dnia 27 kwietnia 2015 roku) na Regulamin  Studiów Wyższych ZUT w Szczecinie (Załącznik do uchwały nr 29 Senatu ZUT w Szczecinie z dnia 24.04.2017)

	4
	31.07.2022
	Uchwała nr 86 Rady Wydziału Kształtowania Środowiska i Rolnictwa ZUT w Szczecinie z 17.02.2017 r. w sprawie przyjęcia zasad archiwizacji dokumentów potwierdzających osiągnięcie założonych efektów kształcenia na WKSiR ZUT w Szczecinie

	5
	31.07.2022
	Zarządzenie nr 66 Rektora ZUT z dnia 7 października 2019 r. w sprawie jednolitych zasad przechowywania dokumentacji potwierdzającej uzyskanie efektów uczenia się określonych w programach studiów, studiów doktoranckich i podyplomowych oraz w programie kształcenia Szkoły Doktorskiej 

	6
	31.07.2022
	Zmiana Regulaminu Studiów Wyższych Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie na Regulamin  Studiów Wyższych ZUT w Szczecinie (Załącznik do uchwały nr 26 Senatu ZUT w Szczecinie z dnia 26.04.2019)

	7
	31.07.2022
	Zarządzenie nr 164 Rektora ZUT z dnia 14 października 2020 r. w sprawie Wewnętrznego Systemu Zapewniania Jakości Kształcenia

	8
	31.07.2022
	Obwieszczenie nr 1 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia 31 lipca 2020 roku w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu uchwały Senatu ZUT – Regulamin studiów w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie


