Załącznik 2
Wydział Kształtowania Środowiska i Rolnictwa
Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie
ZASADY ARCHIWIZACJI  DOKUMENTÓW
POTWIERDZAJĄCYCH OSIĄGNIĘCIE ZAŁOŻONYCH EFEKTÓW KSZTAŁCENIA

 na Wydziale Kształtowania Środowiska i Rolnictwa Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
Podstawa prawna: Uchwała nr 86 RW Kształtowania Środowiska i Rolnictwa z dnia 17 lutego 2017 r.
1. Nauczyciel akademicki prowadzący zajęcia dydaktyczne na Wydziale Kształtowania Środowiska Rolnictwa zobowiązany jest do gromadzenia i archiwizowania dokumentacji dydaktycznej potwierdzającej osiągnięcie założonych dla danego przedmiotu efektów kształcenia.
2. Za dokumentację podlegającą archiwizacji uważa się :

· papierową lub cyfrową wersję prac weryfikujących stopień osiągnięcia przez studentów założonych dla danego przedmiotu efektów kształcenia,

· arkusze oceny efektów kształcenia i form zajęć z przedmiotu, 

· protokoły zaliczenia przedmiotu.
3.  Wszystkie prace studentów i  dokumenty potwierdzające uzyskanie końcowej oceny za przedmiot (egzaminy, zaliczenia końcowe) powinny być przechowywane przez nauczyciela akademickiego odpowiedzialnego za przedmiot przez okres jednego semestru po zakończeniu zajęć, a następnie zarchiwizowane.
4. Dokumentacja  powinna być archiwizowana przez okres 1 roku po zakończeniu cyklu kształcenia.
5. Archiwizowana dokumentacja powinna być opisana w następujący sposób ;
· przedmiot/moduł
· kierunek studiów / forma studiów / poziom studiów
· rok akademicki / semestr
· odpowiedzialny za przedmiot / jednostka organizacyjna
6.  Kierownik jednostki organizacyjnej w której zatrudniony jest nauczyciel akademicki odpowiedzialny za przedmiot,  nadzoruje sposób archiwizowania dokumentacji, wskazuje miejsce jej przechowywania i na polecenie dziekana udostępnia ją osobom upoważnionym. 

